ตัวอยางการกรอก
แบบคํารอง
   ขอความอนุเคราะหสนับสนุนรถบรรทุกน้ำ
ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบ้านวัง
อําเภอโนนไทย   จังหวัดนครราชสีมา
วันที่......10..........เดือน....มีนาคม........พ.ศ.......2559.....
เรื่อง .....ขอสนับสนุนรถบรรทุกน้ำ........
เรียน
นายกองคการบริหารสวนตําบลบ้านวัง
ดวยขาพเจา (นาย/นาง/น.ส.)......วิยดา.......นามสกุล........เชื้อสกล.............อายุ..............40........ป
อยูบานเลขที่.......19...หมูที่......5.....ตําบล......บ้านวัง.......อําเภอ.......โนนไทย.......จังหวัด.............นครราชสีมา........
หมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอได................083-6461569............
ขอความอนุเคราะหสนับสนุนรถบรรทุกน้าไปใชในกิจการ เรื่อง...................................................
......................................ขอสนับสนุนน้ำใหแกหมูบานเพราะประสบปญหาภัยแลง...................................................  
.....................................................................................................................................................................................

สถานที่ขอสนับสนุน......................................บ้านหนองน้ำใส   หมู่ที่  5....................................................................
ตั้งแตวันที่....28....เดือน....มีนาคม....พ.ศ...2559..เวลา........09.00น.....ถึงวันที่....31...เดือน ...มีนาคม.....พ.ศ..2559..
เวลา......12.00 น......รวมเปนเวลา ..........4........วัน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ
      (ลงชื่อ)..........วิยดา
เชื้อสกล.......
          (.....นางสาววิยดา  เชื้อสกล.....)
ผูยื่นคํารอง
เรียน
นายกองคการบริหารสวนตําบลบ้านวัง



คําสั่ง
- เพื่อโปรดพิจารณาและสั่งการ                                    ...............................................................
  ..............................................................                   
...............................................................


       

(ลงชื่อ) .................................................                            (ลงชื่อ)...............................................................
        ( นางสาวทิตยาภรณ์   บูรณนัติ )                                        ( นายประยูร   ยันประเวช )
ปลัดองคการบริหารสวนตําบลบ้านวัง

  นายกองคการบริหารสวนตําบลบ้านวัง
    ................/......................./................. 


............../......................../.................
